Erfolgreiches Marketing flr zielstrebige KMU: Wir professionalisieren das Marketing unserer Kunden und
schaffen so einen echten Mehrwert. Machst du mit und kommst an Bord?

Flr unsere Marketingagentur kommpass gmbh mit Biros in Glattbrugg und Schaffhausen besetzen wir
ab 1. Februar 2025 oder nach Vereinbarung eine neue Stelle als

Fachspezialist Buchhaltung und Personaladministration
m/w/d | 20-40% | Arbeitsort: Schaffhausen oder Glattbrugg

Was sind deine Aufgaben in unserer Crew?

- Selbstandiges Fuhren von Buchhaltungen unterschiedlicher KMU innerhalb unserer kleinen Firmen-
gruppe sowie im Mandat fir Externe (Geschaftsstellenmandate)

« Personaladministration inklusive Lohnbuchhaltung und Versicherungen

« Erstellen von Monats-, Quartals- und Jahresabschllssen

+ Anfertigungen von Steuererklarungen fur juristische und natirliche Personen

« Erstellen von MwSt. Abrechnungen (Schwerpunkt Saldosatzmethode)

« Erstellung von Lohndeklarationen und -ausweisen fur Mitarbeiter am Jahresende

Wieso solltest du dich jetzt gleich bei uns bewerben?

+ Du arbeitest fur verschiedene interne Kunden und lernst Neues dazu — Abwechslung pur.

+ Du arbeitest selbstandig in unserer Administration und kannst deine eigenen Vorstellungen und Ideen ein-
bringen — hast aber immer ein Team, das dir zur Seite steht.

- Dein Arbeitsalltag spielt sich in attraktiven, zentral gelegenen Blroraumlichkeiten ab. Und wenn du abseits
unterwegs bist, stehen dir moderne Pool-Fahrzeuge zur Verfligung.

- Ist die kommpass gmbh erfolgreich unterwegs, profitierst du von einer Erfolgsbeteiligung.

+ Du hast die Mdglichkeit, Home-Office und Workation zu machen.

« Uberstunden sind bei uns kompensier- statt kompostierbar. Die Vereinbarkeit von Beruf und Familie oder
anderen Tatigkeiten gewichten wir sehr hoch und bieten Hand zu Losungen.

+ Du arbeitest in einem jungen, vielfaltigen Team, das Spass versteht.

Was solltest du in deinem Seesack fiir diese Stelle mitbringen?

- Must-Have aufgrund des Tatigkeitsbereichs: Du hast den Fachausweis Treuhand oder Finanz- und
Rechnungswesen oder verfligst tber ein Studium mit entsprechender Fachrichtung.

+ Du bringst mehrjahrige Praxiserfahrung als Fachkraft in der Buchhaltung mit und besitzt ein fundiertes
Knowhow in den Bereichen juristische und natUrliche Personen sowie Vereine.

+ Du hast eine starke Dienstleistungs- und Kundenorientierung in der Buchhaltung von KMU mit hohem
Qualitatsanspruch.

- Du bist gerne im Austausch mit Menschen und umfassende Beratung ist fur dich nicht nur ein leeres
Schlagwort - Anspriiche und Ideen formst du spielerisch in umsetzbare Arbeitspakete um.

+ Du bist motiviert, in einem eher jiingeren Team (momentan 18 bis 43 Jahre) zu arbeiten.

Hort sich spannend an?
Dann schick uns jetzt deine Bewerbungsunterlagen an bewerbung@kommpass.ch!

Bei Fragen rufst du am besten unseren Geschaftsfihrer Philipp Wenzler an: 044 533 10 41.
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